
คู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

 1

คู่มือในการยืน่คําร้อง 
 
 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะย่ืนคําร้อง เพ่ือวัตถุประสงค์ต่าง ๆ เก่ียวกับงานวิชาการและงานทะเบียน 
ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติตามขั้นตอนในลําดับต่อไปที่ระบุไวใ้นเอกสารแบบคําร้องนั้น ๆ 

นักศึกษาขอรับทราบผลการดําเนินการตามวันที่กําหนด 

นักศึกษายื่นคําร้องที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรกึษาประจํากลุ่มหรือประธานหลักสูตร 
เพื่อพิจารณาใหค้วามเห็น และลงนามรับรอง 

นักศึกษารับแบบคําร้อง บฑ. ตา่ง ๆ  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ http://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การย่ืนคําร้องในงานวิชาการและงานทะเบียนโครงการบัณฑิตศึกษา 
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คู่มือในการทําบัตรประจาํตัวนักศึกษา 
 
 นักศึกษาจําเป็นต้องมีบัตรประจําตัวนักศึกษา เพ่ือใช้ในการติดต่อกับหน่วยงานต่าง ๆ สําหรับ
การขอรับบริการต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย มีลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 กรณีนักศึกษาได้รับบัตรประจําตัวนักศึกษาไปแล้ว แต่เกิดสูญหายหรือชํารุด นักศึกษาสามารถ
ขอทําบัตรใหม่ได้ สําหรับในกรณีที่บัตรสูญหาย นักศึกษาต้องแจ้งความลงบันทึกประจําวันที่สถานีตํารวจ 
และยื่นคําร้องเพ่ือขอทําบัตรใหม่ ดังลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
นักศึกษาติดต่อรับบัตรประจําตวันักศึกษาใหม่ ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษานําคําร้องและใบเสร็จรับเงินไปติดต่อขอทําบตัรใหมท่ี่โครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาชําระเงินค่าธรรมเนียม จํานวน 100 บาท ทีง่านการเงิน อาคาร 5 ชัน้ 2 

นักศึกษายื่นคําร้องขอทําบัตรนกัศึกษาใหม่ พรอ้มสําเนาใบแจง้ความลงบันทกึประจําวัน 

การทําบัตรประจําตัวนักศึกษาใหม่ (กรณสีูญหายหรือชาํรุด) 

นักศึกษาติดต่อรับบัตรประจําตวันักศึกษา ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาเข้าทําบัตรประจําตัวนกัศึกษา ณ สถานที่ที่โครงการบัณฑิตศึกษากําหนด 

โครงการบัณฑิตศึกษาแจ้งกําหนดการ วัน เวลา ในการทําบัตรประจําตวันักศึกษา 

การทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 
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คู่มือในการขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
 
 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา หนังสือรับรองการเรียน     
ครบหลักสูตร หรือหนังสือรับรองรายละเอียดการศึกษาและค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร ให้ปฏิบัติตามลําดับ
ขั้นตอนต่อไปน้ี 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาขอรับหนังสือรับรองดว้ยตนเอง ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาติดตามผลการดําเนินการหลังยื่นคํารอ้ง 3 วันทําการ 

นักศึกษายื่นคําร้องที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาชําระเงินค่าธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท ทีง่านการเงนิ อาคาร 5 ชั้น 2 

นักศึกษารับแบบคําร้องขอหนังสือรับรอง (บฑ. 6)  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรือดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอหนงัสอืรับรองการเป็นนักศึกษา 
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คู่มือในการขอคืนสภาพและรักษาสภาพนักศึกษา 
 
 นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบแล้ว แต่ยังไม่ได้ขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ต้องลงทะเบียนรักษาสภาพ
นักศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยกําหนดทุกภาคการศึกษา หากไม่ดําเนินการภายในระยะเวลาที่กําหนดแต่ละ
ภาคการศึกษาจะพ้นสภาพนักศึกษา ดังน้ันทุกภาคการศึกษาให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

นักศึกษาส่งคืนแบบคําร้องทีด่ําเนินการชําระเงนิเรียบร้อยแล้ว 
ที่ฝ่ายงานทะเบยีนโครงการบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษารอรับแบบคําร้องที่ผ่านการพจิารณาให้ความเห็นชอบแล้ว  
และติดต่อชําระเงินค่ารกัษาสภาพนักศึกษาภาคการศึกษาละ 2,000 บาท  

ที่งานการเงิน อาคาร 5 ชั้น 2 หากเกินกําหนดการรักษาสภาพในภาคการศึกษาน้ัน ๆ 
ต้องขอคืนสภาพนักศึกษา และชําระเงินค่าคืนสภาพนักศึกษา 500 บาท  

นักศึกษายื่นคําร้องขอคืนสภาพและรักษาสภาพนักศึกษา  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หัวหน้าฝ่ายงานทะเบียนและประมวล ให้ความเห็น   

และ ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา พิจารณาให้ความเห็นชอบ  

นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรกึษาประจํากลุ่มหรือประธานหลักสูตร 
เพื่อพิจารณาใหค้วามเห็น และลงนามรับรอง 

นักศึกษารับแบบคําร้องขอคืนสภาพและรักษาสภาพนักศึกษา (บฑ. 10) 
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/  

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอคนืสภาพและรักษาสภาพนักศึกษา 



คู่มือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

 5

คู่มือในการขอแก้ I  
 
 นักศึกษาที่ได้รับการประเมินผลการศึกษาสัญลักษณ์ I (การประเมินผลไม่สมบูรณ์) ต้อง
ดําเนินการขอรับการประเมินเพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นในภาคการศึกษาถัดไป ให้ปฏิบัติ
ตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
นักศึกษาติดตามผลการดําเนินการให้เสรจ็ส้ินในภาคการศึกษาปัจจุบัน 

อาจารย์ผู้สอนดาํเนินการประเมินเพื่อเปล่ียนระดับคะแนน และ 
ส่งผลการแก้ I ในแบบคําร้องของนักศึกษารายนั้น ๆ  

นักศึกษายื่นคําร้อง (หัวหน้าฝ่ายงานทะเบยีนและประมวล พิจารณาให้ความเห็นแล้ว) 
พร้อมส่งผลงานในรายวิชาดังกล่าวให้ครบถ้วนสมบูรณ ์

ที่อาจารย์ผู้สอน หรืออาจารย์ผู้ประสาน รายวชิาที่ต้องการแก ้I 

นักศึกษาพบอาจารย์ผู้สอน หรอือาจารย์ผู้ประสาน รายวิชาทีต่ิด I  
เพื่อตรวจทานรายการผลงานทีไ่ม่สมบูรณ์ ค้างส่ง หรือ ส่งไม่ครบถ้วน 

นักศึกษายื่นคําร้องขอแก้ I ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา  
เพื่อให้หัวหน้าฝ่ายงานทะเบยีนและประมวล พิจารณาให้ความเห็น 

โดยสามารถรอรับแบบคําร้องคืนได้ทันที  

นักศึกษารับแบบคําร้องขอแก้ I (บฑ. 7)  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรือดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอแก้ I  
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คู่มือในการขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
 
 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ       
ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
(มีต่อหน้าถัดไป) 

ประธานหลักสูตร และคณบดี ลงนามให้ความเห็น 

คณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานพินธ์ และการค้นคว้าอิสระ  
พิจารณาหัวขอ้และเค้าโครง กําหนดวัน เวลาสอบ และลงนามให้ความเห็นชอบ 

(กําหนดวันสอบหลังจากวันที่หวัข้อและเค้าโครงผ่านการพิจารณาแล้ว 2 สัปดาห์) 

นักศึกษายื่นคําร้อง พร้อมเล่มโครงร่างงานวิจัย 3 บท จํานวน 3 เล่ม  
ที่คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพือ่พิจารณาหัวข้อและเค้าโครง 
 พิจารณาเสนอรายช่ือคณะกรรมการสอบ และลงนามให้ความเห็น 

นักศึกษายื่นคําร้อง ที่ฝ่ายงานทะเบียนโครงการบัณฑิตศึกษา 
เพื่อตรวจคุณสมบัติการขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
ให้เป็นไปตามขอ้บังคับของมหาวิทยาลัย โดยสามารถรอรับแบบคําร้องคืนไดท้ันท ี

นักศึกษารับแบบคําร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ  
(บฑ. 13  บฑ. 13-1 และ บฑ. 13-2)  

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 
กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานพินธ์ และการคน้คว้าอิสระ 
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นักศึกษาเข้าสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่กําหนดไว้  

นักศึกษาตรวจสอบผลการพิจารณา 3 วันทําการ ก่อนวันสอบ 

ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา ลงนามให้ความเห็น 
และนําเสนอต่อคณะกรรมการอํานวยการบัณฑิตศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบ  

การขอสอบหัวข้อและเค้าโครง และการขอแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบ 
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ
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คู่มือในการขอแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการคน้คว้าอิสระ 
 
 นักศึกษามีความประสงค์จะขอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ       
ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา ลงนามให้ความเห็น 
และนําเสนอต่อคณะกรรมการอํานวยการบัณฑิตศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

การขอแต่งตั้งอาจารยท์ี่ปรกึษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 

ประธานหลักสูตร และคณบดี ลงนามให้ความเห็น 

อาจารยท์ี่ปรกึษาวิทยานิพนธ์หลักและการค้นคว้าอิสระ  
และ/หรืออาจารย์ที่ปรึกษารว่ม (ถ้าม)ี ลงนามให้ความเห็น 

นักศึกษายื่นคํารอ้งขอแต่งตัง้อาจารย์ที่ปรึกษาวทิยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ (บฑ. 14)  
ที่คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพือ่พิจารณาคุณวุฒิ คุณสมบัติ และ 

ภาระงานของอาจารย์ประจําหลักสูตรทีเ่สนอขอความเห็นชอบ 
ในการแต่งตัง้ให้เป็นอาจารย์ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและการค้นคว้าอิสระ  

และ/หรืออาจารย์ที่ปรึกษารว่ม (ถ้าม)ี  

นักศึกษารับแบบคําร้องขอแต่งตั้งอาจารยท์ี่ปรกึษาวทิยานิพนธ ์และการค้นคว้าอิสระ (บฑ. 14) 
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอแต่งต้ังอาจารย์ทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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คู่มือในการขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และการคน้คว้าอิสระ 
 
 นักศึกษาสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ได้รับการประเมิน ผ่าน     
และย่ืนคําร้องขอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระแล้ว มีความประสงค์จะขอ
สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

(มีต่อหน้าถัดไป) 

ประธานหลักสูตร และคณบดี ลงนามให้ความเห็น 

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
พิจารณา กําหนดวัน เวลาสอบ และลงนามให้ความเห็น 

(กําหนดวันสอบหลังจากวันที่คณะกรรมการสอบทั้งหมดลงนามแล้ว 2 สัปดาห์) 

นักศึกษายื่นคําร้อง พร้อมเล่มงานวิจัย 5 บท จาํนวน 5 เล่ม  
ที่คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพือ่พิจารณาคุณวุฒิ และคุณสมบัติ 
ของอาจารย์ประจําหลักสูตร และผู้ทรงคุณวุฒภิายนอกมหาวทิยาลัย 

ที่เสนอขอความเห็นชอบในการแต่งตั้งให้เป็น 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ  

นักศึกษายื่นคําร้อง ที่ฝ่ายงานทะเบียนโครงการบัณฑิตศึกษา 
เพื่อตรวจคุณสมบัติการขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 

ให้เป็นไปตามขอ้บังคับของมหาวิทยาลัย โดยสามารถรอรับแบบคําร้องคืนไดท้ันท ี

นักศึกษารับแบบคําร้องแบบคําร้องขอสอบวทิยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ (บฑ. 16)  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอสอบปอ้งกันวิทยานพินธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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หมายเหตุ  นักศึกษามีเวลาในการดําเนินการปรับปรุงแก้ไขงานวิจัยตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันที่สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
และการค้นคว้าอิสระ และนําส่งเล่มงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เพ่ือตรวจรูปแบบรูปเล่มให้แล้วเสร็จภายใน
ภาคการศึกษาที่สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เพ่ือนําเสนอสภาวิชาการ และสภา
มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาเข้าสอบวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่กําหนดไว้  

นักศึกษาตรวจสอบผลการพิจารณา 5 วันทําการ ก่อนวันสอบ 

ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา ลงนามให้ความเห็น 
และนําเสนอต่อคณะกรรมการอํานวยการบัณฑิตศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบ  

การขอสอบวทิยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ  
และการขอแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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คู่มือในการขอส่งต้นฉบบัเพื่อตรวจรปูแบบรูปเล่มวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
 
 นักศึกษาสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ได้รับการประเมินผลเป็นที่พอใจ หรือ
ผ่าน และดําเนินการปรับปรุงแก้ไขงานวิจัยตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และ  
การค้นคว้าอิสระ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว มีความประสงค์จะขอส่งต้นฉบับเพ่ือตรวจรูปแบบรูปเล่มงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ์ ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

นักศึกษาติดตามผลการดําเนินการ ภายใน 3 วันทําการ 
หากมีการแก้ไขให้รับเล่มต้นฉบับกลับคืนไปแก้ไข และนําส่งตรวจครั้งต่อไป 

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 

กรรมการตรวจรูปแบบของโครงการบัณฑิตศึกษา 
ตรวจรูปแบบรปูเล่มต้นฉบับงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ให้เป็นไปตามข้อกําหนด 

ในคู่มือการทําวทิยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระของมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

ประธานหลักสูตร ลงนามให้ความเห็น 

นักศึกษายื่นคําร้อง พร้อมเล่มต้นฉบับงานวิจยั (ยงัไม่ต้องเข้าเล่ม) จํานวน 1 เล่ม   
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เพื่อพจิารณาให้ความเหน็ 

และลงนามรับรองผลงานเสรจ็สมบูรณ์  
เห็นชอบด้านเนือ้หา รูปแบบ และบทคัดย่อภาษาไทย ภาษาองักฤษ 

นักศึกษารับแบบคําร้องขอส่งตน้ฉบับเพื่อตรวจรูปแบบ (บฑ. 17)  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอสง่ต้นฉบับเพื่อตรวจรปูแบบรูปเล่มวิทยานพินธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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คู่มือในการขอส่งบทคัดยอ่วิทยานิพนธ์ และการคน้คว้าอิสระ  
 
 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอส่งบทคัดย่อวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ฉบับภาษาไทย
และภาษาอังกฤษ ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

(มีต่อหน้าถัดไป) 

ผู้เชี่ยวชาญด้านการเขียนบทคัดย่อภาษาองักฤษประจําสาขาวชิา 
ตรวจทานบทคัดย่อภาษาองักฤษ และลงนามในบทคัดย่อภาษาอังกฤษ 

ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา ลงนามรับทราบ 

ประธานหลักสูตร และคณบดี ลงนามให้ความเห็น 

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร พิจารณาบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
 และลงนามให้ความเห็น  

นักศึกษายื่นคําร้อง พร้อมบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ  
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เพื่อพจิารณาให้ความเหน็ 

และลงนามในบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาองักฤษ 

นักศึกษารับแบบคําร้องขอส่งบทคัดย่อวทิยานพินธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
(บฑ. 17-1 และ บฑ. 17-2)  

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 
กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอสง่บทคัดย่อวิทยานพินธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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นักศึกษาติดตามผลการพิจารณาภายใน 3 วนั หลังวันประชมุสภามหาวิทยาลัย 
หากสภามหาวทิยาลัยมีขอ้สังเกตและข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

ให้นักศึกษาพบอาจารยท์ี่ปรกึษาเพื่อพิจารณาให้ความเห็น ปรบัแก้ไขบทคัดยอ่  
พร้อมบันทึกข้อความรายงานผลการดําเนินการ 

และนําส่งที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา ภายใน 3 วันทําการ  

โครงการบัณฑิตศึกษา รวบรวมบทคัดย่อภาษาไทย และบันทึกข้อความ 
ของนักศึกษาและอาจารย์ที่ปรกึษาที่รายงานผลการดําเนินการตามขอ้สังเกต 
และข้อเสนอแนะของสภาวิชาการ นําเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา 

พร้อมกับรายช่ือผู้สําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ตามกาํหนดการประชุม) 

นักศึกษาติดตามผลการพิจารณาภายใน 3 วนั หลังวันประชมุสภาวิชาการ  
หากสภาวิชาการมีข้อสังเกตและข้อเสนอแนะให้นักศึกษาพบอาจารยท์ี่ปรกึษา 

เพื่อพิจารณาใหค้วามเห็น และปรับแก้ไขโดยดว่นที่สุด  
และนําส่งที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา ภายใน 3 วันทําการ 

โครงการบัณฑิตศึกษา รวบรวมบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
ของนักศึกษาทีผ่่านเกณฑ์การสําเร็จการศึกษา นําเสนอสภาวิชาการเพื่อพจิารณา 
พร้อมกับรายช่ือผู้สําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ตามกาํหนดการประชุม) 

นักศึกษาส่งบทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ฉบับสมบูรณ์  
(แก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และผู้เชี่ยวชาญแล้ว) 

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา พรอ้มส่งไฟล์บทคัดย่อดงักล่าว รูปแบบไฟล์ Word 
ไฟล์ชื่อนักศึกษา.docx ที่อีเมล graduate@dru.ac.th

นักศึกษาติดตามผลการดําเนินการ  
หากมีการแก้ไขให้รับบทคัดย่อกลับคืนไปแก้ไข และนําส่งตรวจครั้งตอ่ไป  

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา ภายใน 3 วนัทําการ 
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คู่มือในการขอส่งตรวจบทความวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
 
 นักศึกษาส่งเล่มต้นฉบับงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ และผ่านการตรวจรูปแบบรูปเล่มเรียบร้อยแล้ว    
มีความประสงค์จะจัดทําบทความวิทยานิพนธ์ หรือบทความการค้นคว้าอิสระ เพ่ือนําไปตีพิมพ์เผยแพร่
ผลงานทางวิชาการ หรือนําเสนอต่อที่ประชุมวิชาการ ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

นักศึกษาส่งแบบตอบรับบทความวิทยานิพนธ์ หรือบทความการค้นคว้าอิสระ 
ที่ได้รับจากวารสารวิชาการ หรอืงานประชุมวิชาการที่ไปเผยแพร่ผลงาน 

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา เพื่อเสนอขอความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาตอ่ไป 

นักศึกษาส่งบทความวิทยานิพนธ์ หรือบทความการค้นคว้าอิสระ 
เพื่อเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ นําไปตีพิมพใ์นวารสารวิชาการ  

หรือนําเสนอต่อที่ประชุมวิชาการระดับชาติ ตามสถานที่ที่นกัศึกษาค้นหาไว ้

นักศึกษาค้นหาสถานที่เผยแพรผ่ลงานทางวิชาการ  
สถานที่ตีพิมพ์วารสารวิชาการ หรืองานประชุมวิชาการระดับชาติ 

โดยค้นหาได้จากเว็บไซตว์ารสารวิชาการต่าง ๆ หรือที ่https://grad.dru.ac.th/ 

นักศึกษายื่นคําร้อง พร้อมบทความวิทยานพินธ์ หรือบทความการค้นคว้าอิสระ 1 ฉบับ   
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เพื่อพจิารณาให้ความเหน็ 

และลงนามรับรองผลงานเสรจ็สมบูรณ์  
เห็นชอบด้านเนือ้หา รูปแบบ และบทคัดย่อภาษาไทย ภาษาองักฤษ

นักศึกษารับแบบคําร้องขอส่งตรวจบทความวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ (บฑ. 18)  
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 

กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอสง่ตรวจบทความวิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
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คู่มือในการขอขึ้นทะเบียนปริญญาบตัรและขอใบแสดงผลการเรียน 
 
 นักศึกษาผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์การสําเร็จการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้
ปริญญามหาบัณฑิต หรือประกาศนียบัตรบัณฑิต เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
หมายเหตุ  นักศึกษาจะสามารถขอรับใบรับรองคุณวุฒิ และใบแสดงผลการเรียน (Transcript) ได้ต่อเมื่อ
นักศึกษาได้ส่งเล่มงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่เข้าเล่มปกแข็งสีเขียวเข้ม จํานวน 4 เล่ม พร้อมแผ่นบันทึก
ไฟล์ข้อมูล CD เล่มงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จํานวน 2 แผ่น ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา และ
ผู้อํานวยการโครงการบัณฑิตศึกษา ลงนามหน้าอนุมัติในเล่มงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว 
 
 

นักศึกษาติดต่อขอรับใบรับรองคุณวุฒิ และใบแสดงผลการเรยีน (Transcript) 
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา  

(ติดตอ่ขอรับด้วยตนเองเท่านั้น หรือทําหนังสือมอบอํานาจให้ผู้อื่นรับแทน) 

นักศึกษายื่นคําร้องที่ชําระเงินเรียบรอ้ยแล้ว ทีสํ่านักงานโครงการบัณฑิตศึกษา 
พร้อมรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จํานวน 4 รูป (เขียนช่ือนามสกุลด้านหลังรูป)  

นักศึกษายื่นคําร้องเพื่อชําระเงนิค่าขึ้นทะเบียนประกาศนียบัตร ปรญิญาบัตร  
จํานวน 1,000 บาท และค่าใบแสดงผลการเรยีน (Transcript ฉบับสําเร็จการศึกษา 

ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ นอกเหนือจากฉบับแรก ฉบับละ 300 บาท)  
ที่งานการเงิน อาคาร 5 ชั้น 2 

นักศึกษารับแบบคําร้องขอขึ้นทะเบียนประกาศนียบัตร ปรญิญาบัตร  
และขอใบแสดงผลการเรยีน (บฑ. 20)  

ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หรอืดาวน์โหลดที่ https://grad.dru.ac.th/ 
กรอกขอ้ความในแบบคําร้องใหเ้รียบร้อย ถูกตอ้ง ครบถ้วน และชัดเจน 

การขอขึน้ทะเบียนประกาศนียบัตร ปริญญาบัตร และขอใบแสดงผลการเรียน 
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คู่มือในการขอรับพระราชทานปริญญาบัตร 
 
 ผู้สําเร็จการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้ปริญญามหาบัณฑิต สามารถขอรับพระราชทาน
ปริญญาบัตรได้ ตามกําหนดการพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษาที่สําเร็จการศึกษา      
ให้ปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
หมายเหตุ  สําหรับผู้สําเร็จการศึกษาที่มีเหตุขัดข้องไม่สามารถเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ในพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ตามกําหนดการประจําปีการศึกษาที่สําเร็จการศึกษา สามารถย่ืนคําร้อง     
ขอรายงานตัวเพ่ือเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ปีการศึกษาถัดไปได้ หรือติดต่อขอรับใบปริญญาบัตร    
ที่สํานักงานโครงการบัณฑิตศึกษา หลังจากผ่านวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษานั้น ๆ 
(ติดต่อขอรับด้วยตนเองเท่าน้ัน หรือทําหนังสือมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนรับแทน) 

ผู้สําเร็จการศึกษาเข้ารับการฝึกซ้อมให้ครบทกุขั้นตอนตามกาํหนดการฝึกซ้อม และ 
เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรตามกําหนดการพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

ผู้สําเร็จการศึกษา ปฏิบัติตามขั้นตอนการรายงานตัว ที่ได้รับ  
 1.  เข้าระบบรายงานตัวออนไลน์ เพื่อทําแบบตดิตามผลผู้สําเร็จการศึกษา 
 2.  พิมพ์ใบรายงานตัวออกจากระบบ นํามายื่นที่มหาวทิยาลัยด้วยตนเอง 
      ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่แจ้งไวใ้นกําหนดการ  
 3.  ส่งแบบสอบถามความคิดเหน็ของผู้จ้างงาน ผู้บังคับบัญชา  

โครงการบัณฑิตศึกษา แจ้งกําหนดการพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
ให้แก่ผู้สําเรจ็การศึกษาแต่ละคน ตามข้อมูลการติดตอ่ที่ไดใ้ห้ไว้ 

เพื่อแจ้งกําหนดการให้ผู้สําเร็จการศึกษา ประจาํปีการศึกษานัน้ ๆ เข้ามารายงานตัว  

ผู้สําเร็จการศึกษาติดตามข่าวสารการประชาสัมพันธ์แจ้งกําหนดการ 
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษาที่สําเร็จการศึกษา 

ทางป้ายประกาศโครงการบัณฑิตศึกษา หรือที่เว็บไซต์ https://grad.dru.ac.th/ 

การขอรับพระราชทานปริญญาบัตร 


